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Introduccion

Debido a las ventajas que ofrece la presentacion telematica frente a otras formas
de presentacion y con el fin de de agilizar y facilitar a los obligados tributarios el
cumplimiento de sus obligaciones, se establece de forma obligatoria la presentacion
telematica de las autoliquidaciones modelos 111, 115, 123, 126, 303, para aquellos
declarantes que tengan forma de sociedad anénima o de sociedad de

responsabilidad limitada.

En nuestro afan de mantenerles actualizados en todos los cambios que establece la
Ley, sin que ello suponga una demora en el desarrollo de su trabajo diario, hemos

implementado los siguientes cambios en caifis:

Se establecen distintos filtros de seleccién para imprimir o generar el fichero

correspondiente a las declaraciones que se deben presentar.

Se amplia la informacioén acerca de la situaciéon en que se encuentran dichas

declaraciones. (Calculadas, Generadas/Impresas, seleccionadas, etc.)

Se permite la comunicaciéon masiva, a los obligados tributarios, mediante e-
mail del resultado de su declaracién adjuntando un borrador de la misma.
Se agiliza el proceso de presentacion de las declaraciones accediendo
directamente a la pagina Web de la Oficina Virtual de la Agencia tributaria
Se facilita al usuario el acceso a la informacién enviada a la Agencia

tributaria

2.- Caracteristicas de la pantalla de impresién

2.1.-Apariencia general
2.1.a.- Modelos mensuales y trimestrales

Se usara esta pantalla para los siguientes mendus:

Impresicn |.V.A.: Modelo 303

Filtros de seleccion de empresas
2012 Petiodo |02 ¥

Generales | Personalizadas
Por forma de pago
En efectivo
Adeudo en cuenta [V Megativos - cero W

Ejercicio

I¥ Domiciiacian =

Aplazamiento ¥ Otras W

Por tipo de emprasa

Personas juridicas v Otras v

(5.8, v S.L)

Por ndmero de empresa

Desde |4 Hasta |10

Por entidad bancaria

Banco Sucursal

Por estado

sindatosi v Impreso r

Calruladn W Telemética [~

Revisado v Acusado [

% Aplicar filkro % Reestablecer filtro
Contador
Total modelos del periodo 3
Tatal modelos impresos ¥ generados it
Tatal modelos filtrados z
Total modelos seleccionados 1}

N ONIF Empresa Ingreso Devolugién Compens. Estade P
D 4 B32123457 SOCIEDAD LIMITADA PASE DE DATOS, £ 0.00 0.00 0.00 SIN DATOS
[0 5 36¢56086F VOLCADD VOLCADD,EXCEL 0,00 0,00 0,00 SIN DATOS

A

D Borradar B Comunicaciones mail & Telematica ‘ & Papel ‘

MENU: Maestros > Impresos y soportes magnéticos >

| 1.V.A. Modelos del régimen general

| 1.V.A. Modelo 310/311

| 1.V.A. Modelo 370/371

| Pago fraccionado. Modelo 130
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MENU: Maestros > Impresos y soportes magnéticos >

| Pago fraccionado. Modelo 131

| Retenciones e ingresos a cuenta: Modelo 111

| Retenciones e ingresos a cuenta: Modelo 115

|
|
| Retenciones e ingresos a cuenta: Modelo 123 |
|
|

| Retenciones e ingresos a cuenta: Modelo 216

2.1.b.- Modelos anuales (y el 349)

Retenciones e ingresos a cuenta: Resumen anual 180

Filtras de seleccién de empresas
Ejerricio @ % & A & @
Generales | Personalizados N ONIF Empresa Perceptares Bases Retenciones Estado
. 1 32132054k PROFESIONAL PROFESIONAL DIRECTS 1830100 1.494,18 ACUSADD
Por tipo de empresa
Personas juridicas  |w Otras v
(5.8, v 5.L)
Por ndmeto de empresa
Desde |1 Hasta 1
Por estado
Sindatas [ Impreso r
Calculada v Telemética [~
Revisado [ Acusado [
B Aplicar filtra % Reestablecer filtra
Declaracion complementaria o sustitutiva
&+ Mormal
" Complementaria
" Sustitutiva
Contador
Total modelos del perioda 1
Total modelos impresos v generados a
Total modelos filtrados 1
Total modelos seleccionados 1 D Borrador Comunicaciones rmail & Telematica & Papel ‘

Se usara esta pantalla para los siguientes mendads:

MENU: Maestros > Impresos y soportes magnéticos >

1.V.A. Resumen Modelo 390

Retenciones e ingresos a cuenta: Resumen anual 190

Retenciones e ingresos a cuenta: Resumen anual 193

Retenciones e ingresos a cuenta: Resumen anual 296

Declaracidon de operaciones: 347

Operaciones intracomunitarias: 349

|
|
|
Retenciones e ingresos a cuenta: Resumen anual 180 |
|
|
|
|

Entidades en régimen de atribucidon de rentas (184)

2.2.-Areas de la pantalla
2.2.a.- Filtros de seleccién de empresas

En la parte izquierda de la pantalla podra encontrar tres tipos de filtros que le
permitirdn mostrar en pantalla todas aquellas empresas que cumplan los requisitos
seleccionados:

Por EJERCICIO y PERIODO

Todas las empresas que aparecen en
Ejercicio 2008 Petinda 13T - par_ltallg, tienen, en su calendario fiscal, la
obligacion de presentar el modelo
correspondiente para el EJERCICIO vy




l a I Sistemas
Informaticos, S.L.

Filtros GENERALES y PERSONALIZADOS

Generales | Personalizados

Por forma de pago

En efectivo [v Domiciliacidn r
Adeudo en cuenta v Megativos - cero v

Aplazamiento [v Otras [w

Por tipo de empresa

Personas juridicas
(5.4, y5.L.)

Por ndmero de empresa

Desde |1

Par entidad bancaria

Banco

|v Otras [w

Hasta

9999
Sucursal

Por estado

Sindatos [ Impreso [
Calculade v Telematico [
Revisado v Acusado [

/

PERIODO indicado.

Por defecto aparecera el ejercicio que
corresponda al programa y el periodo
desde el que pretenda imprimirse.

Simultaneamente a los filtros por ejercicio y

periodo
realizar

Estos

aplicandose los

y a través de dos pestafias podra
filtros:

GENERALES: son filtros estandar por
forma de pago, tipo de empresa,
etc... Seleccionara a  aquellas
empresas que cumplan todos los
requisitos marcados.
PERSONALIZADOS: semejantes a los
listados condiciones permitira
realizar filtros a la carta.

filtros son alternativos entre si,
correspondientes a la

pestafia seleccionada.

A través del botén APLICAR FILTRO podra ejecutar el filtro seleccionado. A través

del botén RESTABLECER FILTRO se situarda automaticamente en

la pestafa

GENERALES con las siguientes opciones marcadas por defecto:

FILTRO VALOR
| En efectivo || S |
| Adeudo en cuenta || Sl |
| Domiciliacion || Sl |
| Negativos - cero || Sl |
| Aplazamiento || Si |
| Otras || Sl |
| Personas juridicas (S.A. y S.L.) || S |
| Otras || Sl |
| Desde: || El nUmero de EMPRESA mas bajo |
| Hasta || El ntmero de EMPRESA mas alto |
| Banco: || En blanco |
| Sucursal: || En blanco |
| Sin datos || NO |
| Calculado || Sl |
| Revisado || S |
| Impreso || NO |
| Telematico || NO |
| Acusado || NO |
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2.2.b.- Declaraciones complementarias y sustitutivas

En el caso de los modelos que sean resumen anual aparecerda el panel necesario
para indicar si la declaraciéon es complementaria 6 sustitutiva e indicar, si fuera
necesario, el nimero de la declaracién a complementar o sustituir.

Este panel sb6lo aparecera habilitado cuando la impresion se hace desde una
empresa determinada.

El nimero de justificante s6lo se habilitara en los supuestos en los que sea
necesaria su cumplimentacion

2.2.c.- Contador

En la parte inferior izquierda de la pantalla se encuentra un contador de empresas
que le permitira hacer los siguientes controles:
Total modelos del periodo:
Cuenta el niUmero de modelos del calendario fiscal para el ejercicio, modelo
y periodo correspondiente.
Total modelos impresos y generados:
Cuenta el niUmero de modelos del calendario fiscal para el ejercicio, modelo
y periodo correspondiente cuyo ESTADO sea, o IMPRESO o TELEMATICA o
ACUSADO
Total modelos filtrados:
Cuenta el niumero de registros que aparecen en pantalla una vez aplicado el
filtro.
Total modelos seleccionado:
Cuenta el numero de registros que aparecen en pantalla una vez aplicado el
filtro y que tengan la marca de seleccion.

2.2.d.- Selecciéon de empresas

En pantalla apareceran todas aquellas empresas que cumplan los criterios del filtro,
junto con la identificacién del cliente aparecera la siguiente informacion:

MODELOS COLUMNAS DE INFORMACION
| Modelos del IVA || Marca de seleccidn / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Devolucién / Compensacidn / Estado |
| 130 || Marca de seleccién / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Estado |
| 131 || Marca de selecciéon / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Estado |
| 111 || Marca de seleccién / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Estado |
| 123 || Marca de selecciéon / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Estado |
| 115 || Marca de seleccién / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Estado |
| 216 || Marca de seleccién / N° / NIF / Empresa / Ingreso / Estado |
| 390 || N° / NIF / Empresa / Estado |
| 190/193/180/296 || N° / NIF / Empresa / Perceptores / Bases / Retenciones / Estado |
| 347 || N° / NIF / Empresa / Perceptores / Estado |
| 349 || N° / NIF / Empresa / Perceptores / Estado |
| 184 || N° / NIF / Empresa / Claves / Estado |

Pinchando en el cabecero de cada columna podra ordenarla en orden ascendente o
descendente.

Por defecto aparecerdan con la marca de seleccibn aquellas empresas que,
cumpliendo los requisitos establecidos en los filtros, tenga estado CALCULADO 6
ACUSADO.
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Podra marcar o desmarcar todas las empresas seleccionadas utilizando el primer y
segundo botdn de la parte superior de la pantalla.

También podra imprimir un listado con las empresas seleccionadas utilizando el
tercer boton de la parte superior de la pantalla.

2.2.e.- Botones de generacion de borradores y comunicaciones

En la parte inferior de la pantalla aparece un grupo de cuatro botones desde los

que:
Imprimir borradores de las empresas con marca de seleccion: Q0 orrader
Enviar comunicaciones por correo electrénico a las empresas con
marca de SeleCCién: ) Comunicaciones mail
Generar ficheros para la presentacion de declaraciones telematicas
de las empresas con marca de seleccion: ™™ot dna|
Imprimir los modelos oficiales que tengan moédulo de impresiéon de
la Aeat de las empresas con marca de seleccion: w
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3.- Utilidades destacadas de la pantalla de impresion
3.1.-Envio de comunicaciones por correo electrénico

P i il e - - - . .
Desde el botén podra realizar envios masivos de comunicaciones por

correo electrénico con la posibilidad de adjuntar el borrador que se muestra desde

Para el envio sera necesario tener indicada la direcciébn de correo electrénico del
cliente en Archivos 2 Datos empresa 2 Pestafa: Datos generales.

3.2.-Envios telematicos a la Aeat

. < lemmati P . . « .
Una vez pinchado el botén podra indicar que se realice el “Envio

inmediato a través de la Oficina virtual de la AEAT”.
En ese caso la aplicacion realizara el siguiente proceso:
Si sélo ha seleccionado una empresa: conectara con la Oficina virtual de la
AEAT para que, después de seleccionar la firma digital, pueda firmar y
enviar la declaracion.
Si ha seleccionado varias empresas: generara todos los ficheros del lote en
una carpeta creada dentro del directorio indicado e identificada con la fecha
y hora de la generacion. Igual que en el caso anterior, conectara con la
Oficina virtual de la AEAT para, una vez seleccionada la firma digital, pueda
firmar y enviar la declaracion.
En ambos casos se configuraran automaticamente los “Directorios de respuestas,
resumen Yy ficheros tratados” que reciben los acuses de recibo. Estos acuses seran
grabados en el directorio :\AEAT.CAI\CAIFIS[ejercicio]\[Periodo], dentro de la
unidad donde cuelgue la carpeta CAI.
En el caso de seleccionar “Envio inmediato a través de la Oficina virtual de la AEAT”
es aconsejable que no cambie ninguna de las rutas propuestas por defecto en la
pagina de la Oficina virtual de la AEAT. Esto permitird al programa controlar las
declaraciones que se recibieron y las que se rechazaron por la Agencia.

3.2.a.- Pasos en el envio telematico de una sola empresa

Una vez seleccionada la empresa pincharemos en el botén , en la pantalla
“Generacion telematica de modelos” indicaremos la ruta donde queremos que se
guarde el fichero de la declaracién (recuerde que los ficheros deben estar ubicados
en :\aeat) y marcaremos la opcion “Envio inmediato a través de la Oficina virtual
de la AEAT”

Previa seleccion de la firma digital con la que se firmara la declaracién, aparecera
en pantalla la pagina de la Oficina virtual de la AEAT:
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/1 Envios a la AEAT A=1E3]

PRESENTACION DE DECLARACIONES EN REPRESENTACION DE TERCERAS PERSONAS

Modelo: 300

Aviso: UTILICE FICHEROS EN DIRECTORIO AEAT O aeat QUE CUELGUE DIRECTAMENTE DEL DISCO
LOGICO. Ejemplo: C:\aeatllotes\graba.txt

Consulta o comprobacién por lotes

® Certificado Autorizado con el que se firmardn las declaraciones:

‘ Certificado X509

@ Directorio con d i o Fichero i iGn = enviar: Directorio Dec.
‘M:\AEAT\PRUEEANUEVA\FZDDE_ST_BDD_DDDl Fichero Dec.
® Directorio o Fichero de NRC a incorporar en las declaraciones: Directorio NRCs
[c:\aEaT Fichero NRCs.

Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados *

¥ Imprimir la= respuestas recibidas.
I Envio diferide.
Enviar el dia del de alas horas minutos

La opcidn "Presentacion por LOTES" permite |a | ion de muiltiples decl i correspondientes a un mismo modelo de forma
it v mutam Ao nar narta d = RS

anniallne narmanan autarzadan o nrmeantar doclarmnionae an rnreantasidn de farearae

En esta pantalla apareceran configuradas las rutas:

= Del “Directorio con declaraciones o Fichero multideclaraciéon a enviar”:

indicando el fichero que ha sido creado para la empresa seleccionada, y

= Los “Directorios de respuestas, resumen Yy ficheros tratados”
No modifique ninguna de las rutas propuestas.
Debera indicar el “Certificado X509” e indicar el “Directorio o Fichero de NRC a
incorporar en las declaraciones” en caso de que este sea necesario o borrarlo en
caso contrario.
Sélo queda firmar y enviar la declaracion [ATENCION, los acuses de recibo no se
imprimiran automaticamente, debera imprimirlos desde la pantalla principal usando

¥,

estado ACUSADO, antes de imprimir debera hacer clic en el botén

el botén

, Ssiempre y cuando su estado sea ACUSADO. En caso de no tener

%

3.2.b.- Pasos en el envio telematico de un lote de empresas

. - 7 lemati
Una vez seleccionadas las empresas pincharemos en el botdn , en la

pantalla “Generacidon telematica de modelos” indicaremos la ruta donde queremos
que se guarden los ficheros de la declaraciéon y marcaremos la opcidon “Envio
inmediato a través de la Oficina virtual de la AEAT”

Previa seleccion de la firma digital con la que se firmara la declaracién, aparecera
en pantalla la pagina de la Oficina virtual de la AEAT:
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Envios a la AEAT AT

PRESENTACION DE DECIARACIONES EN REPRESENTACION DE TERCERAS PERSONAS

Madelo: 100

ACEPTAR LO SELECCIONADD ¥ ENVIAR DECLARACIONES

Aviso: UTILICE FICHEROS EN DIRECTORIO AEAT O aeat QUE CUELGUE DIREC TAMENTE DEL DISCO LOGICO.  Ejemplo:
C:laeatilotes\graba.txt
Consulta & comprobacion por lotes

* Canifiade Autorizada con o Bus se firmardn las declaracenes:
Certifieade X509

® Diractido con dedlaracicnas o Fichans multidaclaracin & savist: Dirsctoric Dec. |

Fichero Dec

& Diwcterio o Fichero de NRC & incorporar e lns deciaraciones Directorio NRCs |

|e-\aEaT Ficharo NRCe

[M:\AEAT SRUEBANUEY

Diractorior da respoastas, rasuman ¢ fuchars tratados - J

W tmprimic las revpuastas recbidas
™ e difwrido

Evviar widln] del] ' dul ates|  horms minutes

La opeidn "Presentacién per LOTES™ parmite [a pressntacidn ds muhtiples declarsciones cormespondientss 8 un mismo modalo de forma conjunta y automiatica
FF AAMS A3 APNIAIRS RATRARRY & renaantar o - an Ha tareams

En esta pantalla apareceran configuradas las rutas:
= Del “Directorio con declaraciones o Fichero multideclaraciéon a enviar”:
indicando el directorio indicado por el usuario en “Ruta para grabar los
ficheros” completado por una carpeta con la fecha y hora de la generacion
del lote.
= Los “Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados”
No modifique ninguna de las rutas propuestas.
Debera indicar el “Certificado X509” e indicar el “Directorio o Fichero de NRC a
incorporar en las declaraciones” en caso de que este sea necesario o borrarlo en
caso contrario.
Sélo queda firmar y enviar la declaracion.

3.2.c.- Control del envio realizado

Una vez realizados estos dos tipos de envio, la aplicacion le permitira visualizar los
“acuse de recibo aceptando el envio” emitidos por la AEAT haciendo doble clic sobre
el nombre de la empresa.

Podra diferenciar las empresas que tienen este enlace de las que no porque las
primeras tienen aparecen marcadas en gris y su estado se muestra como ACUSADO
Este control solo es posible si el envio se hace marcando el “Envio inmediato a
través de la Oficina virtual de la AEAT” o si el usuario graba los acuses de recibo
emitidos por la AEAT en el directorio
\AEAT.CANCAIFIS[ejercicio]\[periodo]\Aceptadas y desde la pantalla de impresién
del modelo correspondiente (jError! No se encuentra el origen de la

referencia. 6 jError! No se encuentra el origen de la referencia.) pulsa

Shift+Ctlr+F2 6 el botdn %

¥,

Para realizar la impresion de los acuses de recibo utilice el botén

3.2.d.- Requisito de configuracion

Para el correcto funcionamiento de los envios inmediato a través de la Oficina
virtual de la AEAT es necesario que el acceso directo a la aplicacion haya sido
creado desde una unidad de red, mediante una ruta del estilo de esta:

= F:\CAI\FISCAL[ejercicio]\FISCAL[ejercicio] .EXE

= F: \FISCAL[ejercicio]\FISCAL[ejercicio].EXE
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3.2.e.- Otras utilidades

=

A través del botén podra imprimir la seleccién mostrada en pantalla.
En el caso del modelo 115, a través del boton € podra reasignar los nidmeros de
cuenta a los modelos positivos, siguiendo los siguientes criterios:
La modificacion de los numeros de cuenta soélo afectard al periodo y
empresas marcadas.

El nimero de cuenta que se asigna se tomara, en primer lugar de la pantalla
de Formas de pago (opcion de mend: ARCHIVOS 2> Datos empresa 2>

Botén: Formas de pago ©). Si no hubiese indicada ninguna cuenta en
Formas de pago se usard la indicada en los datos de la empresa (Maestro
de clientes).




