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A continuación se mostrará paso a paso el proceso de volcado de
INGRESOS y GASTOS desde Excel a caifis.

Para facilitar la comprensión y prueba de este proceso he utilizado
unas plantillas que he guardado en mi Escritorio en el directorio
Excelcai.
Podrá descargar estas plantillas desde la dirección
www.caisistemas.es/descargas/fiscal/plantillas.zip
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El origen de los datos serán dos hojas Excel (ingresos por un
lado y gastos por el otro) con extensión xls.

El gestor de estas hojas Excel podrá ser Office, OpenOffice, …

Formalmente, los requisitos que deben cumplir son:
 Los datos deben aparecen en la primera hoja del libro.
 …
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 Los números deben tener formato numérico.
 Las fechas, formato fecha.
 El resto de datos, formato texto.

El volcado debe realizarse empresa por empresa

Entro en una empresa.



C/ Coruña, 21 Bajo Izda. 36208 VIGO          Tel.: 902 44 71 49     Fax: 986 43 38 10           www.caisistemas.es

ACTUALIZACIONES Y NOVEDADES

4

En la opción de menú REGISTROS, elijo Importación de
facturas desde Excel.

La primera vez que entro debo cargar la estructura o
esquema de la hoja Excel que corresponda a Facturas
expedidas (INGRESOS) y recibidas (GASTOS)
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A través del botón “Salvar esquema Excel” podré
guardar este esquema para su uso en otras empresas
con una estructura de Excel semejante.

A través del botón “Recuperar esquema Excel” podré
recuperar los esquemas guardados previamente.
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Para esta demostración he creado previamente un
esquema que se ajusta las hojas Excel de expedidas y
recibidas.
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Empiezo el volcado por las facturas expedidas –
ingresos.
Para ello pincho en el primer botón

En primer lugar selecciono la actividad a la que imputar
los ingresos
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Elijo Expedidas y acepto.

Selecciono el fichero Excel con las facturas que quiero
volcar.
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caifis leerá todas las filas de la Excel seleccionada y
mostrará el resultado en pantalla

El usuario podrá revisar todos los registros para su posterior
volcado.
caifismarcará con un Ok las facturas que considere correctas.
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Los filtros de la parte superior permitirán hacer búsquedas.

Si alguna factura no cumple con los criterios de validación la
casilla Ok aparecerá desmarcada y se mostrará la incidencia
en el recuadro amarillo de la derecha.
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El trabajo de revisión puede posponerse para otro momento,
para ello debe guardarse el trabajo ya hecho a través del botón
Salvar datos, los cuales se recuperarán con el botón Recuperar
datos.

Una vez revisados los registros, el usuario podrá volcar
aquellos que tengan la marca Ok.
Hacemos click en el botón Registrar facturas
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Para las facturas recibidas – gastos, el proceso será similar


